CAJA CHICA

Mantenimiento de Parametros.-
Mantenimiento de Tipos de documentos, cuenta de caja chica y conceptos de gastos.

Ruta: Contabilidad -> Caja Chica -> Mantenimiento de Pardmetros
Tiene las opciones de Registrar, Modificar, Eliminar, Salir

Para registrar, modificar o eliminar:
Desplegar el arbol de opciones y seleccionar (click) sobre la opcién deseada
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DEMO S_A. 21M1012009
<FONDOS A RENDIR> CONFIGURACION DE PARAMETROS 15:50:36

£ “ > i K2 A
Reqgistrar | Modificar | Eliminar | Buscar Ayvuda Salir
E|‘_‘i PARAMETROS A CONFIGURAR: Cuenta caja chica
<% Tipo doc. egreso caja chica Codigo Descripion Cugnta Detalls | = |
< Tipo doc. planilla rendicion [ EE)] ALEJAMDRA GAYA 11308001
o3 Cuenta caja chica 03202 CARMEN LINO 11305002
<53 Conceptos de gastos 03299 FOMDOS A REMDIR OTROS 11305099
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Operaciones:

Para registrar, presiona el botén de registrar y llena los datos requeridos en la pantalla
Correlativo, el sistema te sugiere un correlativo; pero se puede modificar (solo los 2
ultimos digitos) por alguno que no exista.

Descripcidn, digita la descripcidn principal de la opcién que seleccionaste.

Detalle, digita una descripcidn alterna o abreviacién de la descripcién, es opcional.
Cuenta Contable, (En el caso de Tipo Doc. no sale este campo) Cuenta asociada al
pardmetro existente en el plan de cuentas; para buscar presionar doble click sobre la caja
de texto.

Para modificar, presiona el botén modificar, mostrara en la pantalla todos los campos registrados
y modifica cualquier campo, excepto el cédigo del parametro.

Para eliminar, presiona el botdn eliminar, mostrara en la pantalla todos los campos registrados.

Confirmar cualquier operacion con el botdn aceptar
Cancelar cualquier operacion con el boton cancelar
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Luego de presionar el boton Registrar.
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Planilla de rendicion de caja.-
Programa que permite abrir una planilla para aperturar o reponer una cuenta de caja chica.

Ruta: Contabilidad -> Caja Chica -> Planilla de rendicidn de caja
Tiene las opciones de Registrar, Modificar, Anular, (segun el estado de la planilla) y Salir.

DEMO S.A.
<FONDOS A RENDIR> PLANILA DE RENDICION CAJA
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También tiene un menu desplegable, presionar click derecho sobre un registro y elegir opciones.



Operaciones:

Para registrar, presiona el botén de registrar y llena los datos requeridos en la pantalla:

W coge201: planilla de rendicion de caja

DEMO S A. 21M10/2009

<FONDOS A RENDIR> PLANILA DE RENDICION CAJA 16:50:01
i) el x [ k2 B
Reqistrar | Modificar | Anular | Buscar | Avuda Salir

Registrar planilla

Nro. Doc. [ |TipoDee [FLanitiaDE RENDICION | Tipo de Cbo.
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Descripcion ﬂ

Aceptar LCancelar |
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Nro. Doc., nro. Automatico generado al grabar una nueva planilla.

Tipo Doc., Documento asociado al usuario, por medio del perfil 100

Tipo de Cbo., Tipo de cambio de la fecha de Apertura al abrir y del cierre al Cerrar.
Cta. Caja chica, cuenta de caja chica asociada al usuario, por medio del perfil 101
Moneda, moneda de la planilla y del asiento de cierre.

Saldo Ant. , Saldo de la planilla anterior, (no editable)

Importe, importe de apertura o reposicion a la cuenta de caja.

Importe Apertura, Saldo Ant. + Importe; Importe total de apertura.

Descripcion.- Glosa de la planilla, y del asiento de cierre.

Fecha Apertura.- Fecha de inicio de planilla

Fecha Cierre.- Fecha de cierre, fecha de asiento de cierre.

Estado.- Estado de la planilla, solo se puede elegir pendiente o en proceso, al cerrar
cambiard a procesado.

Para modificar, presiona el botén de modificar; solo se puede modificar todos los campos si el
estado de la planilla esta pendiente, si esta en proceso, solo se puede modificar la descripcion.

Para anular, presiona el botén de anular; solo se puede anular si esta en estado pendiente.

Nota.- Al registrar egresos se cambia a estado en proceso, si se anula todos los egresos asociados a
la planilla, vuelve al estado pendiente.

Para cerrar la planilla, en el menu desplegable elegir cierre de planilla, en este caso imprimird un
comprobante contable luego de presionar el botén aceptar. Para efectuar esta operacidn es
necesario que todos los egresos asociados tengan el estado de procesados.



Para anular el cierre.- en el menu desplegable elegir anular cierre, para efectuar esta operacion es
necesario que no existan planillas procesadas posteriores a la que se quiere anular.

Para imprimir duplicado de comprobante de cierre, en el menu desplegable elegir imprimir
comprobante.

Confirmar cualquier operacion con el botdn aceptar
Cancelar cualquier operacion con el botdn cancelar

Registro de egreso de caja.-

Programa que permite registrar un egreso de caja chica asociado a una planilla de rendicidn.

Ruta: Contabilidad -> Caja Chica -> Planilla de rendicién de caja
Tiene las opciones de Registrar, Modificar, Anular, Imprimir y Salir.

coge203: registro de egresos de caja

DEMO S A. 2111072009
<FONDOS A RENDIR> RECGISTRO DE EGRESOS DE CAJA 17:33:43

&5 x ] =] k? B

Registrar Anular | Buscar | Imprimir | Awvuda Salir

Ll
Modificar

2t
PRUEEBA

[ [19/10/2009 |MANFRED | 121.00EOLMIANDS |PROCESADD |1 |

ORIX ver. 2.2 AUTOR: Sis & Pro s.r.l. USUARIO: admorixsc

Operaciones:

Para registrar, presiona el botén de registrar y llena los datos requeridos en la pantalla:
En la cabecera:
Nro.Egr., nro. Automatico generado al grabar una nueva planilla.
T. Doc., Documento asociado al usuario, por medio del perfil 102.
Fecha, Fecha del egreso.
T.c., Tipo de cambio de fecha del egreso.
Sujeto, Descripcion dependiente del egreso (Nombre a quien se entrega importe).
Nro.Pla., Nro. de planilla (pendiente o en proceso) , segun perfil de cuenta de caja perfil
101.
Mone., Moneda del egreso.



En el detalle:

Cddigo, cédigo de concepto, digitar o elegir presionando tecla space.
Concepto, Descripcién del concepto elegido.

Descripcion, detalle del concepto del egreso.

Importe, importe asociado al concepto.

Libro compra, (Factura, Sin retencion) (buscar con tecla space)

Ref., Nro. de factura, recibo o nro. de referencia del importe.

C-C, Aplicar a Centro de costo. (buscar con tecla space)

U-N, Aplicar a unidad de negocio. (buscar con tecla space)

~1olx|
DEMO S A 21M10/2009
<FONDOS A RENDIR> RECGISTRO DE EGRESOS DE CAJA 18:25:48
| o | X | @ | S| | &
Reqistrar | Modificar | Anular | Buscar | Imprimic | &woda Salir
Nro Egr. | T.Doc. | EGRESO DE Cala CHICA x| Fecha [a1a0/2009=] T-c [ 7070000
Sujeto |<NDMBF|E DEL SUJETO> ﬂ Nro. Plﬂ.l 2| PLAMILLA DE RENDICIOM j Mone I BOLMI&NOS ;I
Codigo | Conceplo Descripcion Importe |Libro compra) Ref. |C-C U-N |E =
p 03301 GASTOS DE LIMPIEZ4 | Compra del hipermaxi 100,00 5IM RETENL a a
* EALIURA 3
5IM RETEMCIC]
N.reg. | 1 Total 100.00
Estado | PENDIENTE =l | |
Aceptar LCancelar

ORIX ver. 2.2 AUTOR: Sis & Pro s.r.l. USUARIO: admorixsc

Después de grabar un registro de egreso se puede imprimir un recibo del importe.

Para modificar, presiona el botén de modificar; solo se puede modificar si la planilla asociada no
esta cerrada.

Para anular, presiona el botén de anular; solo se puede anular si la planilla asociada no esta
cerrada.

Nota.- Al registrar las facturas asociadas al concepto, todavia no pasan al libro de compras, esto
hace en el cierre de planilla.

Para imprimir duplicado del recibo de egreso, Presionar el botdn de imprimir.

Confirmar cualquier operacion con el botén aceptar
Cancelar cualquier operacion con el boton cancelar
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Detalle de rendicion de caja chica.-

Reporte detallado de egresos de caja chica asociados a la planilla elegida, la fecha inicial es Ia
fecha de inicio de la planilla (este dato se obtiene automaticamente.)

. coge250: detalle de ren

21M0/2009
EHUNDUSRHERDIRZ DETALLE DE RENDICION DE CAJA CHICA 1 1
Criterios de seleccion T Opciones de destino
Oficina : [oFICiNe samTA CRUZ |
Planilla - | 1| PLANILLA DE RENDICION =
Fecha: Incial |01/10/2009 = Final |21/10/2009 =
I
Aceptar | Salir |
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Reporte generado agrupado por fecha

DEMDS A FECHA V008
OFCDFA SANTA CRIZ DETALLE DE RENIMCION DE CAJA CHICA BORA 139391
DEL- 1/10v2009 AL 2310v00e

DPRSADO R 3OLMANDS
rLaaLs 1 PLANZ LA DK ERDICION DESCRICION M DEOITURSE
00 PONDO CARMER LINO ESTADO: FROCESADO SALDO AJERTURA 1000 0
LOC- X% FUTETD FACIRC pa >de b dw bl ) CORCETO cc aN N DOOKIE
FECHA 9o
140100051 MANFRFD 1 g el hpe DASTOS DELDGTELA 1 3 12X a5
21401-00001 WANFIFY X compes ¢ Spwate GAITRS DX BAFRIGERIO 1 L4 ooe A
2140100033 G 2l Fwye s2cmean pa asteimaeecs G GASTOS DR LDGTA 1 L oo w0
TOTAL FECEA A B L5l
GASTO TOTAL 12w
TOTAL SALDO s
PROCESADO POR CONTADCO
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Resumen de rendicién por objeto de gasto.-

Reporte de egresos de caja chica agrupado por concepto de gasto, asociados a una planilla de
rendicién.

ogez51: resumen de rendicion por objeto de gasto -0l x|
DEMO S.A. 21110/2009

ELONDOSHTRE DI RESUMEN DE RENDICION POR OBJETO DE GASTO 19:09:37

Criterios de seleccian T Opciones de destino
Oficina : [ OFICING 5aNTA CRUZ =l
Planilla : | 1) | PLANILLA DE RENDICION ]
Fecha : Incial |01/0/2008 = Final |z1/10/2009 =

Aceptar | 5 alir |
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Reporte generado

DEMO 3 4. FECHA: 2101002007
OFICING SANTA CRUZ RESTUMEN DE RENDICION POR OBJETO DE GASTO HOFA : 19:10:25
DEL: 01102009 AL: 2171002009

EXFRESADO EN BOLIVIANCS ESTADD:  PROCESADO
FLANILLA: 1 FLANILLA DE RENDICION DESCRIPCICON:  MES DE QCTUERE
TIFD FONDO: CARMEN LING SALDO INICIAL: 1,000
CODIGO CONCEFTO CUENTA IMPORTE IVa HETO
20 GASTOS DE LIMPIEE A @1120008 122m 1274 11526
a0 FASTOS DE REFRIGERIO a1 10002 Hm ool raninl
TOTAL GASTOS: 15100 1274 13828

SALDO & 2171003009 24500




Resumen de rendicion por egreso de caja.-

Reporte de egresos de caja chica (resumen)

W coge252: resumen de rendicion por egresos de caja =] |

DEMO S.A. 21/10/2009

EHOHIGS AHENDIRZ RESUMEN DE RENDICION POR EGRESOS DE CAJA 19:15:25

Criterios de seleccian T Opciones de desting
Oficina : | OFICINA SANTA CRUZ |
Planilla - | 1 | PLANILLA DE RENDICION |

Fecha : Incial |[01/10/2008 = Final |21£1D£2DDS 'I

Salir |
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Reporte generado

DEMO 3 4. FECHA: 200
OFICINA SANTA CRUT RESUNMEN DE RENDICION POR EGRES O DE CAJA HORAL - 19:16:19

DEL: 011052005 AL: 21/10000R

EXFRESADO EN BOLIVIANOS

FLAMILLA: 1 FLANILLA DE REENDICION DESCRIPCION:  MES DE OCTUBRE
TIFD FONDO: CARMEN LINO ESTADO: FROCESADO SALDO APERTUREA: 1,0m.00
HED.EGE. T-DOC STIETO ESTADO Iva IMPORTE

FECHA  1S¥0G00R

1 01401 MANFEED FROCESADOC 058 464.00

2 01401 CESAR FROCESADC om 12000

3 01401 FRUEEAL ANTLADOC om 0

TOTAL FECHA 4 13100009 G.00
GASTO TOTAL: M.

TOTAL SALDC: S0




