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1) CARACTERISTICAS GENERALES DEL MODULO

El modulo de compras tiene las siguientes caracteristicas funcionales:
e Admite el procesamiento multiusuario en un ambiente de red
e Realiza cotizacion de productos y emite cuadro comparativo
e Gestiona la orden de compra emitida a los proveedores
e Permite confeccionar la hoja de costo para los productos importados

e Seintegra con el modulo de inventario, cuentas por pagar y contabilidad
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2) REGLAS DE OPERACION

El producto se opera en base al MOUSE presionando el botdn izquierdo y en algunos casos
el boton derecho, lea detenidamente las reglas descritas a continuacion para no tener
dificultades en la operacion de la aplicacion.

2.1.- COMO EJECUTAR LA APLICACION

e Haga clic sobre el icono ORIX de su monitor, luego aparecera una ventana que le
pedird su Cédigo de usuario y Contrasefia, luego haga clic en Aceptar. Si los datos
ingresados son correctos le aparecera el formulario con el menu principal de la
aplicacion, caso contrario le aparecera un mensaje de error y tendrd que repetir
nuevamente el proceso.

2.2.- COMO NAVEGAR EN EL MENU DE LA APLICACION

e Al mostrarse el menu principal de la aplicacion apareceran los modulos a los cuales
usted tiene acceso.

e Haga clic sobre el modulo para obtener el detalle de los submdédulos, haga clic
sobre el submddulo para obtener el detalle de los eventos, haga doble clic sobre el
evento para ejecutar dicho evento. Para desplazarse en el mend puede usar las
teclas de fecha arriba y abajo, también puede usar el mouse para desplazarse con la
barra vertical.

2.3.- CONSIDERACIONES GENERALES

Las siguientes consideraciones son aplicables a todos los eventos que conforman el
menu de los submodulos.

e Los eventos de introduccion de datos, tienen en la parte superior del formulario los
botones que indican las funciones que puede realizar.

e Los eventos para generar reporte, tienen dos pestafas, la primera “Criterios de
seleccion” pide los datos para la generacion del reporte y la segunda “Opciones de
presentacion” permite haciendo clic seleccionar la opcion de presentacion del
reporte, luego debe volver a la pestafia “criterios de seleccion”. Para activar la
pestafia deseada haga clic sobre la pestafa.

e En los formularios donde se introducen datos y en aquellos que no son muy
explicitos, usted puede obtener mayor informacion de su significado, colocando el
indicador del mouse por unos segundos sobre la casilla.
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Puede minimizar el evento en actual ejecucion, para tener acceso al menu principal
y ejecutar otro evento, luego puede maximizar el evento minimizado. Los eventos
minimizados aparecen en la barra de inicio en modo de iconos, puede colocar el
cursor sobre el icono para obtener la descripcion del evento.

Haga clic sobre el boton Buscar para obtener los registros que quiere modificar,
eliminar o verlos. Después de ingresar los criterios de seleccién y hacer clic en el
botén Buscar del formulario activo, el programa retornard al formulario anterior
mostrando en la rejilla las filas encontradas.

Para Registrar haga clic en el boton Registrar y luego le aparecera el formulario
donde ingresara los datos requeridos.

Para Modificar datos haga clic en la rejilla sobre la fila que quiere modificar los
datos y luego haga clic en el boton modificar, luego le aparecera el formulario
sobre el cual hara los cambios de datos.

Para Eliminar registros haga clic en la rejilla sobre la fila que quiere eliminar y
luego clic en el boton eliminar, luego le aparecera el formulario con los datos del
registro que quiere eliminar.

Cuando este en el formulario Registrar, Modificar o Eliminar haga clic sobre el
botdn Aceptar para ejecutar la transaccion o clic sobre el boton Cancelar para
desistir

3) LO QUE HAY QUE HACER AL EMPEZAR EL DIA

Al empezar el dia el usuario debe crear la fecha actual con el tipo de cambio del délar para
la compra y para la venta, caso contrario el sistema no le permitird ejecutar ningln evento,
la ruta a seguir es la siguiente:

RUTA DE ACCESO

Modulos: Administrador de sistema
Submédulos: Inicio de dia
Eventos: Inicializacion fecha de operaciones
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& inst004: Inicializacion fecha de operaciones

ORIX-ESTANDAR 12108/2010
<CONTABILIDAD> INICIALIZACION FECHA DE OPERACIONES 09:16:29
| o | @ || & ‘
Registrar | Modificar | Buscar | Avuda Salir
TIPOS DE CaMBIO

Fecha Estado contable Wenta Compra Oficial UFY  |lnte. =

B |12/08/2000 ABIERTO 7070000 970000 7070000 1545300 0 |
11/08/2010 ABIERTO 7070000 970000 7070000 1535400 0
09/08/2010 ABIERTO 7070000 970000 7070000 1545300 0
07/08/2010 ABIERTO 7.000000 7000000 7.000000 1.000000 1 —
05/08/2010 ABIERTO 7070000 970000 7070000 1545300 0
04/08/2010 ABIERTO 7070000 970000 7070000 1545300 0
03/08/2010 ABIERTO 7070000 970000 7070000 1545300 0
02/08/2010 ABIERTO 7070000 970000 7070000 1545300 0
29/07/2010 ABIERTO 7070000 970000 7070000 1545300 0
284072010 ABIERTO 7070000 970000 7070000 1545300 0
2707200 ABIERTO 7070000 970000 7070000 1545300 0
2640772010 ABIERTO 7070000 970000 7070000 1535400 0
244072010 ABIERTO 7070000 970000 7070000 1535400 0
2307200 ABIERTO 7070000 970000 7070000 1545300 0
22072010 &BIERTO 7070000 E.970000 7070000 1543530 0
214072010 &BIERTO 7070000 E.970000 7070000 1545300 0
204072010 &BIERTO 7070000 E.970000 7070000 1535400 0
19/07/2010 ABIERTO 7070000 970000 7070000 1535400 0 «

DESCRIPCION

Se debe registrar las fechas y sus respectivos tipos de cambio a partir de la fecha que se da
inicio al registro de los hechos contables de la empresa, caso contrario el sistema no le
permite registrar asientos contables si no tiene creada la fecha a la que corresponde la
transaccion que quiere realizar.

Para adicionar la fecha del dia con su respectivo tipo de cambio haga clic en el Boton
Registrar luego aparece el formulario “Registrar tipo de cambio”, aqui se define la fecha,
el estado contable abierto o cerrado, confirmar calculo de interés: para activar las rutinas
que devengan los intereses de las cuentas por cobrar y por pagar, colocar el Tipo de
cambio para: Venta, Compra, Oficial y UFV luego haga clic en Aceptar.

La opcion Modificar esta disponible para abrir o cerrar el estado contable, también podra
cambiar los tipos de cambio siempre que no se haya efectuado ninguna transaccién para
dicha fecha, si se establece el estado contable a cerrado implica que no se podra efectuar
ninguna transaccion.

Las transacciones son convertidas a la moneda equivalente en base al tipo de cambio
oficial.
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Si esta implementado el modulo de RECURSOS HUMANOS éste evento activa la rutina
para calcular las vacaciones devengadas a la fecha para cada empleado.

4) MANTENIMIENTO DE DATOS BASICOS
Los datos basicos son esenciales para la implementacion y puesta en marcha del médulo de

Compras, a continuacion se describen cada uno de los eventos que forman parte de este
proceso.

4.1.- CONFIGURACION DE PARAMETROS
RUTA DE ACCESO

e Moddulos: Compras
e Submddulos: Mantenimiento de datos basicos
e Eventos: Configuracion de parametros

W scco101: Configuracion de parametros

ORIX-ESTANDAR 26107712010
<COMPRAS> CONFIGURACION DE PARAMETROS 17:3055
| o | X | @ | | &
Reqistrar | Modificar | Eliminar | Buscar | Avuda Salir
i PARAMETROS A CONFIGURAR:
WY Centa mercaderia en tranzito
s Moneda de importacion
4 Paiz de procedencia
U Componentes del costo de impc
Cuenta establecida 11302001
< ¥ Gestion actual [2010

SIS & PRO S.R.L. Pagina: 7



Manual de Operacion
Médulo “Compras”

Solucion Informética Empresarial

DESCRIPCION

Mediante este evento se Registra, Modifica o Elimina la configuraciéon de algunos
conceptos basicos necesarios para el Médulo de Compras.

Para acceder a este formulario hace doble clic en el icono Configuracion de
Parametros, luego apareceran varias opciones. Hace nuevamente doble clic sobre una
de las opciones y se visualizara una rejilla con los datos existentes, haga hacer clic
sobre una de las filas para Registrar, Modificar o Eliminar.

5) TRANSACCIONES

Los eventos que conforman este submddulo son los siguientes.

5.1.- SOLICITUD DE COTIZACION

RUTA DE ACCESO

Médulos: Compras
Submoédulos: Transacciones
Eventos: Solicitud de cotizacion

Wi scco201: solicitud de cotizacion

ORIX-ESTANDAR 2610712010
<COMPRAS> SOLICITUD DE COTIZACION 17:38:51
g | o @ 8| K| &
Reqgistrar | Modificar | Buscar | Imprimir | Awuda Salir
Registrar cotizacion de productos
Nro. cotizacion Fecha |zc/:07720010 - Estado | J
Glosa |COMPRADE LOTE DE CREMA PARA REPOSICION
INMEDIATA INVENTARIO Moneda de compra | DOLARES |
Cod. orig. Descripcion U-comp Cantidad | Descripcion complementaria E
} |ORIG-E CREMA HUMECTAMTE =L2E UMD 20,00 COMPRA IMMEDIATA [
* |
Filas registradas 1 Total 20,00
Aceptar Cancelar
: Sis & Pro s.r.l.
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DESCRIPCION

Mediante este formulario se Registra una informacion previa de las caracteristicas del
producto y el precio del mismo.

Para Registrar una Solicitud seleccione la fecha de peticion, la moneda de compra,
realizamos la digitacion de los productos a cotizar ingresando la cantidad de
productos que desea comprar y ademas una descripcién complementaria al
documento.

Una opcion adicional que presenta el formulario, es que después de haber Registrado
la Solicitud de Compra se debe hacer clic sobre la fila de la cotizacion y luego
presionar el botén derecho del mouse para tener acceso al menu emergente el cual
presenta las siguientes opciones:

v' Generar cotizacion: Presenta el formulario con los datos de la cotizacién

principal, luego hace clic en Aceptar para proceder a la emision de solicitudes
de cotizacion a los proveedores candidatos.
Cuando un producto lo provee méas de un proveedor, significa que en el médulo
de inventario se ha creado el mismo producto mas de una vez, pero con codigo
de fabrica distinto, vinculado a su proveedor; y se h& relacionado como
producto equivalente mediante la asignacion del mismo cédigo original.

v Ver cotizacion: Presenta el formulario con las cotizaciones generadas para cada
proveedor candidato, haga doble clic sobre una cotizacion para ver los productos que
este proveedor puede proveer.

v'Imprimir cotizacion: Presenta el formulario con las opciones para la impresion
de la solicitud de cotizacion por cada proveedor candidato.

v Anular cotizacion: Cambia de estado a “anulada” a todas las cotizaciones
generadas para distintos proveedores.

v’ Bitacora: Muestra los registros de la bitacora de la transaccion que el usuario
ha realizado.

5.2.- COTIZACIONES RECIBIDAS
RUTA DE ACCESO

e Moddulos: Compras
e Submodulos: Transacciones
e Eventos: Cotizaciones recibidas
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Wil scco?05: Registran cotizaciones recibidas

ORIX-ESTANDAR
<COMPRAS> COTIZACIONES RECIBIDAS

o K2R
Buscar | Avuda| Salir
Cotizacion por proveador

Datos de la cotizacion principal

Nro. cotizacion 2 Estado |[EM FROCESD Fecha 26/07/2010
Prov. candidatos 1 Glosa COMPRA DE LOTE DE CREMA PARA REPOSICION INMEDIATA
IMWVEMNTARID

Prod. zolicitados 1 Prod. con precio 1

Cotizaciones derivadas de la principal, para cada proveedar

[ Cod. prov. [ Nombre [Mro. cot. [Prod. solicitadol Prod. cotizado Cali
» |1 |HAMIHD SUAREZ CERVANTES |5 1.0 =
Cuadio
comparativo
Cancelar

AUTOR: Sis & Pro s.r.l.

Figura 1

W scco205: Registrar cotizaciones recibidas
ORIX-ESTANDAR 2610712010
<COMPRAS> COTIZACIONES RECIBIDAS 17:58:52
da | w2 | B
Buscar | Avuda| Salir
= Registrar cotizaciones recibidas
Cot. proveedor 5 Proveedor [RaMIRO SUAREZ CERVANTES |
Moneda de compra [OLARES Factor de internacian Tomoo0 | [
Moneda de origen | DOLARES j Factor de conwversidn 1.000000
|C0d. de fabrica | Producta |U-C | Cant. zol. | Cant. cat. | Precio | | rpart
b [FABRICAE  |CREMA HUMECTANTE ®L25 [UND[ 2000 2000 756  151.20 |
Aceptar ‘ Cancelar ‘
-
ORIX ver. 2.5 AUTOR: Sis & Pro s.r.l. USUARIO: admorix

Figura 2
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DESCRIPCION

Este formulario se utiliza para registrar todas las cantidades y precios de las
cotizaciones que se ha solicitado a los proveedores candidatos. Ademas de colocar la
moneda de origen de la propuesta.

Para Apuntar una cotizacion primero se hace clic en Buscar, posteriormente
visualizara un nuevo formulario con las opciones de busqueda, en la cual se la puede
hacer por: fecha, por las Gltimas cotizaciones realizadas o por la cotizacion principal.
Selecciona una opcion y se hace clic en Aceptar.

Después de obtener el documento buscado sobre el formulario Cotizaciones
Requeridas, se hace doble clic sobre la fila para visualizar automaticamente un nuevo
formulario. Sobre ese formulario apareceran todos los proveedores existentes y
registrados (Figura 1).

Posteriormente hacemos doble clic sobre la fila de un proveedor en la rejilla principal
del formulario para obtener un nuevo evento (Figura 2). En este nuevo formulario
colocamos el precio y la cantidad ofertada del Proveedor, ademés de agregar la moneda
de origen, el factor de conversion para convertir los precios en moneda de origen a
precio en moneda de costo de inventario y el factor de internacion para determinar el
costo estimado puesto en almacén de los productos cotizados. Luego hacer clic en
Aceptar.

La asignacion correcta de los factores son necesarios, debido a que en base a ellos se
determina el costo puesto almacén, para la calificacion de las cotizaciones y sugerir en
el cuadro comparativo de precio, a que proveedor emitir la orden de compra basado en
el criterio del menor precio puesto almacén.

Cuando haya concluido con el registro de todas las cotizaciones recibidas, haga clic en
el boton Calificar para determinar los productos con el menor precio, luego haga clic
en el boton Cuadro comparativo para generar un reporte donde visualizaremos todos
los productos cotizados y el proveedor con el precio mas bajo.

5.3.- ORDEN DE COMPRA
RUTA DE ACCESO
e Modulos: Compras

e Submodulos: Transacciones
e Eventos: Orden de compra
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| scco305: registrar orden de compra

ORIX-ESTANDAR 2710712010
<COMPRAS> ORDEN DE COMPRA 09:57:25
£ o @ 8 | &
Reqistrar | Modificar | Buscar | Imprimir | Awvuda Salir
Registrar orden de compra
Nro. de orden Nro. cotiz. Proveedor | 1 [FAMIRO SUAREZ CERVANTES |
Mone. de origen | DOLARES j Mone. de compra |DDLAF|ES j Fecha |z7:07/2010 -
Fact. conversion 1 Origen de la c:l:lmpra| LOCAL j Nro. ref. prov.  |125456
Emp. transpor. [CENTAURD Ruta de envio [LOCAL
Cond. de pago |4l CONTADD Cia. de seguro X
IMPORTES EM MOMEDA DE DRIGEM
Cod. de fabrica | Descripcion Descrip. complementania | U-C| Cantidad Precio Importe | E

fabrica-6 CREM& HUMECTANTE XL26 Reposicion inmediata de Stock L] UMD 20.00 V.56 1920 |

Filas registradas Total cantidad Total importe 151.201

Aceptar | Cancelar |

DESCRIPCION

Este formulario lo utilizamos para Registrar el documento Orden de compra, donde
nos permite agregar informacion de dos formas: (1) heredando los datos a partir de una
cotizacion previa calificada como la mejor en cuanto a precio mas bajo o (2)
ingresando manualmente la informacion.

(1) Para heredar los productos a partir de una cotizacion, haga doble clic en la celda
Nro. Cotiz. luego aparecera el formulario con las ultimas cotizaciones principales que
se han solicitado, hago doble clic sobre la deseada y luego visualizaremos un nuevo
evento con las cotizaciones derivadas correspondientes a los proveedores candidatos
calificados por el concepto del menor precio, haga clic sobre el proveedor candidato y
luego presione el boton derecho del mouse para acceder al mend emergente que tiene
las siguientes opciones:

e Ver producto: Visualiza los productos con los precios més bajos.
e Pasar datos a orden de compra: Traslada los productos de la cotizacién

calificada al formulario “orden de compra”, luego debe ingresar los datos
faltantes en las celdas del formulario.
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(2) Si NO se quiere heredar la orden de compra basada en el tramite de cotizaciones
previas, ingrese manualmente los datos que requiere el formulario. Tales como: el
Nombre del Proveedor al cual realizara la compra de productos, la moneda de origen y
de compra del item, la fecha de registro del documento, el factor de conversion, el
origen de la compra si es local o es una importacién, un numero de referencia del
proveedor, la empresa transportadora, la ruta de envio, compafiia de seguro y la
condicion de pago. Posteriormente en la rejilla del formulario agregar el producto
conjuntamente con el precio y su respectiva cantidad. Luego hacer clic en Aceptar.

Una vez concluido el proceso de Registro de la orden de compra, usted debera hacer el
seguimiento. Para tal efecto seleccione la fila del registro de Orden y presione el botén
derecho del mouse para acceder al menu emergente el cual visualizard siguientes
opciones:

e Bitacora: Muestra todos los movimiento que el usuario ha realizado.

e Actualizar seguimiento: Presenta el formulario donde usted puede escribir
notas sobre el progreso de la orden de compra.

e Mirar estado de la orden de compra: Muestra a detalle los productos y las
cantidades que se han pedido.

e Pasar cantidad pedida a transito: Presenta el detalle de productos para que
usted confirme las cantidades que estan en transito y las que quedan en espera
hasta un préximo despacho por parte del proveedor. Esta accion debe realizarse
para que el Estado de la Orden de Compra cambie de “Pendiente” a “En
Proceso”.

e Pasar cantidad en espera a transito: Presenta el detalle de productos para que
usted confirme las cantidades que estan en espera y que pasan a transito por que
han sido despachada por el proveedor.

e Desistir de cantidad en espera: Presenta el detalle de productos para que usted
confirme las cantidades que estan en espera y que ya no seran despachada por el
proveedor.

e Pasar cantidad desistida a espera: Presenta el detalle de productos para que
usted confirme las cantidades que estan desistida y que pasaran a espera para su
posterior despacho por el proveedor.

e Mirar detalle de comprobante: Muestra el formulario que contiene los datos
de la orden de compra.
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e Anular orden de compra: Realiza la anulacion de la orden de compra, el

requisito para hacer esta operacion es que la orden de compra debe estar en
estado pendiente.

e Cerrar orden de compra: Este es el ultimo proceso obligatorio que se debe

realizar, cuando se han recibidos todos los productos y/o parte de ellos se han
desistido

5.4.- RECEPCION DE PRODUCTOS

RUTA DE ACCESO

e Modulos: Compras

e Submodulos: Transacciones
[ ]

Eventos: Recepcidn de productos

®i sccod01: recepcion de productos

ORIX-ESTANDAR 2710712010
<COMPRAS> RECEPCION DE PRODUCTOS 11:00:42
| o | X | @& 8| &

Registrar | Modificar | Anular | Buscar | Imprimic | Ayuda Salir

Registrar recepcidn de productos
Nro. tra. Fecha |z7q7.2000 -] O.C Prowv. |HAMIHD SUAREZ CERVANTES |

Moneda: Origen [DOLARES Compra [DOLARES Fact. conv. 1.000000
Almacen |ALMACEN GEMERAL j Glosa ‘HEPDSlEIDN INMEIDATA DE STOCK]
IMPORTES EN MONEDA DE DRIGEN
Cod. de fabrica | Descripcion U-C| Cant-tran | Cant-recib Precio Importe |E
p |FABRICA-B | CREMA HUMECTANTE XL26 UMD 20,00 20.00 V.56 181.20 [
*

Filas Cﬂntidﬁd Importe Descuento Importe neto

Aceptar ‘ Cancelar |

ORIX ver. 2.5 AUTOR: Sis & Pro s.r.l. USUARIO: admorix
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DESCRIPCION

Mediante este evento usted puede registrar el recibimiento de los productos. Esta
transaccion es de caracter preliminar y no afecta al inventario.

Para agregar la recepcion de los productos, hacemos doble clic en la celda O.C. para
acceder a las ordenes de compras que tienen productos en transito, posteriormente
hacemos nuevamente doble clic sobre la fila de la Orden de Compra para trasladar los
productos al formulario de recepcion. Luego debo ingresar una glosa con
caracteristicas adicionales a la transaccion y seleccionar el Almacén de recepcion.
Después hacer clic en el boton Aceptar.

Si quiere modificar una recepcion ya registrada, haga clic en una recepcion y luego
haga clic en el boton Modificar y le aparecera el formulario con los datos de la
recepcion, haga los cambios y luego haga clic en el boton Aceptar.

Para buscar recepciones ya registradas, hacemos clic en el boton Buscar y aplicamos
los criterios de bdsquedas tales como: el estado de la Orden de Compra, la fecha de
registro de la transaccion o el Namero de recepcion.

Ademas este formulario también nos presenta la opcion del Menu emergente, que
para acceder a ello, seleccionamos la fila de la recepcién de productos y luego presione
el botdn derecho del mouse para tener acceso al menu, el cual tiene las siguientes
opciones:

Bitacora: Visualiza todos los movimiento que el usuario ha realizado sobre el sistema.
Ver detalle de comprobante: Muestra el formulario con los datos de la recepcion.
Cerrar recepcion de orden de compra local: Cambia el estado de la recepcion de
productos de Pendiente a Procesado. Esta accion debe realizarse para continuar con
el proceso de compra.

5.5.- CONTABILIZAR RECEPCION

RUTA DE ACCESO

e Moddulos: Compras
e Submodulos: Transacciones
e Eventos: Contabilizar recepcion
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@ sccod02: Contabilizar recepcion
ORIX-ESTANDAR 2710712010

<COMPRAS> CONTABILIZAR RECEPCION 11:53:13
g e X | @& S| W
Reqistrar | Modificar | Anular | Buscar | Imprimir | Avuda Salir
Yer, detalle de productos
Nro_ recep. Fec. recep. Ord. compra | Prov. |
Moneda de obligacion | Fecha de asiento T.C 7.050000
Plazo de pago Periodicidad Interes mensual Dias de gracia
Glosa |
Cod. fabrica Descripcion U-C | Cant-recibida| Prec. unit. Importe  [E| &
A1 ALICATE Fd, 1.00 7.54 754
b [RAd ALICATE P, 1.00 .00 E.00
Filas registradas| 2 Total Cantidad | 200 Importe | 1354

ORIX ver. 2.5 AUTOR: Sis & Pro s.r.1. USUARIO: admorix

DESCRIPCION

Mediante este evento usted realiza el registro de la contabilizacion de la recepcion de

productos vinculados a una orden de compra cuyo origen es una importacion.

El formulario muestra en la rejilla las recepciones que estan disponibles para ser
contabilizadas, haga clic sobre una de ellas y luego haga clic en el boton Registrar,
luego aparecera un nuevo formulario con los datos de la recepcion. Se debe ingresar la

informacion que falta y luego hacer clic en el botdn Aceptar.

Este proceso genera una transaccion en el modulo de cuentas por pagar al proveedor y
en el modulo contable donde carga el mismo monto a la cuenta mercaderia en transito

y acredita la cuenta por pagar a proveedores.
5.6.- CONFECCIONAR HOJA DE COSTO
RUTA DE ACCESO

e Moddulos: Compras
e Submodulos: Transacciones
e Eventos: Confeccionar hoja de costo

SIS & PRO S.R.L. Pagina:
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W sccod05: hoja de costo
ORIEX-ESTANDAR

2710712010
11:57:36

RCOMBHAS S CONFECCIONAR HOJA DE COSTO
g 0o | @ | 8| | L
Registrar | Modificar | Buscar | Imprimir | Avuda Salir
Registrar hoja de costo
Nro. recep. |s Fecha |27/07/2010 -] Ord. compra | & Prov.[RAMIRO SUAREZ CERVANTES
Nro. hoja Moneda de costo |[DOLSRES Glosa |
55105 A DISTRIBUR e
Descripcion Irnipiorte Base promateo | distribucion Aceptar
p [ALMACENES ADUANERD 250,00 PESO | |
FLETE HASTA FRONTERA 100000 CANTIDAD
* Total gasto
0 Cancelar
DETALLE DE PRODUCTOS
Cod, fabiica Descripein Cantidad Pezn Valor FOB [ ALM-ADUA |FLE-FRON
p |R1 ALICATE 1.00 1.00 7.54 125.00 5000
Fidid ALICATE 1.00 1.00 £.00 125.00 50,00
2.0 2.0 135 2500 100.0
Ohbterer gastos Totales |‘ | | q q 4{ q Ej | |

DESCRIPCION

Este formulario lo utilizamos para reflejar los gastos a distribuir asignados en cada
producto que forma parte de la recepcion.

Para adicionar un documento a la Hoja de Costo hacemos clic en el botén Registrar
para visualizar un nuevo formulario. En este evento hacemos doble clic en Nro. Recep.
para generar otro nuevo formulario. Sobre este formulario encontraremos todas las
Ordenes de Compra que todavia NO fueron cargados sus costos adicionales de
Importacion. Seleccionamos la fila de la Orden que deseamos agregar los costos
haciendo nuevamente doble clic y presionar el boton enter.

Después ingresamos una Glosa si queremos algin comentario adicional al documento,
seleccionar los conceptos de gastos e ingresar su respectivo importe de cada gasto,
ademas también debe incluir su base de prorrateo de cada uno. Terminado de agregar
todos los conceptos de gastos usted debe hacer clic en el boton Aplicar distribucion
para que una vez concluido el ingreso de todos los gastos de internacion haga clic en

Aceptar.

SIS & PRO S.R.L.
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Para modificar los datos de una hoja de costo haga clic sobre la fila de la rejilla y luego
haga clic en el boton Modificar, aplique los cambios y luego haga clic en Aplicar

distribucién y luego en Aceptar. Tomar en cuenta que estos cambios se realizan

Unicamente cuando el estado de de la Hoja de Costo este en Pendiente.

Los gastos de internacion asignados a la hoja de costo pueden estar basados en un

calculo estimado (lo mas usual) o en importes documentados, en todo caso esos gastos
van a incrementar el costo de los productos puestos en almacén, contra la cuenta
mercaderia en transito.

Los gastos documentados se deben registrar en el modulo de cuentas por pagar, esta

transaccion, debita la cuenta mercaderia en transito y acredita la cuenta por pagar al

proveedor que presento la planilla de gasto.

5.7.- INGRESO

RUTA DE ACCESO

e Modulos: Compras
e Submodulos: Transacciones
e Eventos: Ingreso

Wi sciv202: Ingreso

ORI-ESTANDAR
<INVENTARIO>

i

Registrar | Anular

Buscar

K

Salir ‘

A2

Avuda

S

Irnprimir

INGRESO

2710772010
12:22:28

Registrar ingreso de productos

Aceptar

Cancelar ‘

N. Tra| Fecha |z7/07/2010 - | T.doc. | JOrigen HOJA DE COSTO =
Cpto. | JAIm.l J Muneda| J
Proveedor | [F#MIRO SUAREZ CERVANTES |Glosa [« Tec. |
Codigo Descripcion U-con Cos-pro-act| Cantidad| Cos-unitarid Importe [E
» |R1 w|ALICATE Fza, 70221168 1.000  141.070000 1409 [
Rad ALICATE Fza, E.000000 1.000 122470000 122 47
*
Filas registradas |2 Totales 2.0 253.Ef|

SIS & PRO S.R.L.
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DESCRIPCION

En este formulario Registramos el Ingreso de la Mercaderia a nuestro Almacén,
abasteciendo de forma inmediata los productos en términos equitativos de cantidad.
Actualizando el costo promedio ponderado de cada producto que interviene en la
transaccion.

Se pueden realizar 2 formas de Ingreso: 1) el ingreso basado en un origen por Hoja
de Costo 0 2) el ingreso basado en origen por Ingreso Preliminar.

En este modulo lo que necesitamos realizar es un Ingreso basado en un (1) Origen por
hoja de costo que se utiliza para todos los productos importados, por este motivo
hacemos clic en Hoja de Costo para visualizar una ventana emergente el cual nos
proporcionarad todos los ingresos por hoja de costo pendientes. Posteriormente
seleccionamos el ingreso deseado para heredar los datos del ingreso al formulario
“Registro de Ingreso de Productos”, verificando después la cantidad, el costo unitario,
el importe e ingresando una Glosa con caracteristicas adicionales al documento.
Después hacer clic en Aceptar.

Una vez ingresado al inventario los productos, el programa emite el documento de
Ingreso, el cual es la constancia que la recepcidn ha sido registrada en inventario.

5.8.- COMPRA LOCAL

RUTA DE ACCESO

e Modulos: Compras
e Submodulos: Transacciones
e Eventos: Compra local
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® scco403: compra local
ORIX-ESTANDAR 2710712010
<COMPRAS> COMPRA LOCAL 12:46:28

ﬁnXﬂék‘?ﬂ,‘

Reqistrar | Modificar | Anular | Buscar | Imprimir | Ayuda Salir

Registrar compra local

NoTra.| T.doc _-| Fecha [@or2mp ~| Origen W
No.ref. [1 Prov. |2 | | Almacen | ALMACEN DE PRODUCCION |
Compra con | FACTURA ~| Mda: Compra [eoLvienns  ~| Obligacion [poLsres  +|
Total facturado: Bs. | 15000 $us | 212 Plazo | 30 Periodo | %0 Libro compra N0 =]
Glosa |EDMF‘H.-’-\ DE 10 UNIDADES DE ACEITE FINO T.C. 7.07000

Codigo de fabrica Descripcion U-con.| Cantidad Precio Importe | E

3 CREMA PARA LA CARA -9 UND 10,000  15.000000 15000 |
*

N.req. Subtotal | 150.00 Descuento Total neto

Aceptar ‘ Cancelar ‘

DESCRIPCION

Este formulario se utiliza préacticamente para adicionar una compra local. Para
agregarla haga clic en el boton Registrar, luego aparecera un nuevo formulario donde
se ingresaran todos los datos requeridos, posteriormente seleccionamos el combo box
Origen y elegimos si el ingreso de los datos seran por: ingreso preliminar o recepcion
de producto.

Las compras pueden ser con respaldo de facturas, en tal caso el sistema le pediré los
datos pertinentes segun las exigencias del libro de compra, si el proveedor no entrega
factura entonces debe aplicar la retencion. Si la compra es con factura pero no ha sido
entrega por el proveedor, seleccione sin retencion en la celda Compra Con, en este caso
el programa contabilizara el IVA en la cuenta IVA pendiente. Cuando la compra es con
factura el programa deduce el IVA a cada producto para efectos de determinar el costo
real en almacén del producto.
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Para modificar una compra ya existente haga clic en el boton Buscar, aplique los
criterios de busqueda y luego haga clic en Buscar, luego retornara al formulario
anterior mostrandose en la rejilla las compras seleccionadas, haga clic sobre la fila de
una compra y luego haga clic en el boton Modificar, luego aparecera el formulario
con los datos de la compra, haga los cambios y después clic en el botén Aceptar.

Para eliminar una compra ya existente haga clic en el botén Buscar, aplique los
criterios de busqueda y luego haga clic en Buscar, luego retornara al formulario
anterior mostrandose en la rejilla las compras seleccionadas, haga clic sobre la fila de
una compra y luego haga clic en el boton Anular, luego aparecera el formulario con
los datos de la compra, después hacer clic en el boton Aceptar.

5.9.- DEVOLUCION DE PRODUCTOS

RUTA DE ACCESO

Mddulos: Compras
Submodulos: Transacciones
Eventos: Devolucion de Productos

#@ scco406: Devolucion de productos

ORIX-ESTANDAR 2810712010
<COMPRAS> DEVOLUCION DE PRODUCTOS 09:23:48
&5 X a3 | &
Reqistrar | Anular | Buscar | Imprimir | Avuda Salir
Registrar devolucion de productos
Nro. Tra. | Fecha |23/07/2010 - | T. doc| | Alm_| A MACEN GENERAL -
Prov. |1 |FEAMIFID SUAREZ CERVAMTES | Moneda |poLaRES - Importe
La compra fue con | SIN RETENCION x| Glosa [DEVOLUCION POR TIEMPO DE GARANTIA
Codigo Deszcripcion U-con.| Cantidad| Cos. uni. Importe [E
1 ALICATE FZa, h.000 40.567H00 20284 T
* -
Filas registradas: Totales:
Aceptar Cancelar ‘
ORIX ver. 2.5 AUTOR: Sis & Pro s.r.l. USUARIO: admorix
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DESCRIPCION

Este evento lo utilizamos para realizar las devoluciones de productos a los proveedores.

Para Registrar una devolucion, necesitamos ingresar algunos datos, tales como: en la
celda La compra fue con usted debe sefialar si la compra se realizo con factura, con
retencion de bienes o sin retencion, para que el sistema realice los asientos contables
correspondientes para cada caso. Posteriormente se adiciona una descripcion
complementaria por la devolucién de los productos en la celda Glosa, seleccionamos el
almacén que realizard la devolucion del producto mediante el combo box Alm, la
moneda, el proveedor y el Monto del Importe Total de dinero sujeto a la moneda
seleccionada.

Para anular una devolucion ya existente, haga clic en el boton Buscar y aplique los
criterios de buasqueda, luego haga clic en Buscar y le retornara la fila donde se
encuentran las devoluciones que fueron encontradas a través del filtro de busqueda
utilizado, haga clic en la fila deseada y luego en el boton Anular, le mostrara el
formulario con los datos de la devolucion, luego haga clic en Aceptar.

6) REPORTE DE DATOS BASICOS

Este submodulo se encarga de la presentacion de los datos basicos de las tablas maestras,
los reportes que emite son los siguientes.

6.1.- NOMINA DE PROVEEDORES

RUTA DE ACCESO

e Modulos: Compras
e Submodulos: Reporte de datos basicos
e Eventos: Nomina de proveedores
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& scco501: nomina de proveedores

ORIX-ESTANDAR . 29/07/2010
<COMPRAS> NOMINA DE PROVEEDORES 10:10:46

Criterios de seleccion T Opciones de destino
Inicial Final
Proveedor 1 939333
r
Aceptar Salir

DESCRIPCION
Este formulario se utiliza para obtener detalladamente toda la informacion de cada uno
de los proveedores con los cuales mantenemos relaciones comerciales.

Para Obtener este informe es necesario colocar en la pestafia criterios de seleccién:
donde colocamos un rango de cddigo (s) Inicial y Final del (los) proveedor (es). En la
pestafia opciones de destino usted debe elegir cual herramienta utilizara para generar
el reporte. . Después hacer clic en Aceptar.

7) REPORTE DE TRANSACCIONES

Los reportes que emite el submodulo son los siguientes.
7.1.- DETALLE DE COMPRA LOCAL
RUTA DE ACCESO

e Moddulos: Compra
e Submodulos: Reporte de transacciones
e Eventos: Detalle de compra local
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Wi sccoh02: detalle de compra local

ORIX-ESTANDAR
<COMPRAS> DETALLE DE COMPRA LOCAL

29/0772010
10:15:08

Criterios de seleccian T Opciones de destino
Inicial Final
Almacen  [05401 D543
Fecha |o1/06/2010 -] [30/08/2m0 |

Salir

DESCRIPCION

Mediante este evento podemos Obtener todas las caracteristicas especificas que envuelven
una transaccion compra sobre un documento, sujetos a un rango de periodo determinado.

Para Generar este informe es necesario colocar en la pestafia criterios de seleccién:
ingrese el codigo Inicial y Final de Almacén y el rango de Fecha Inicial y Final. En la
pestafia opciones de destino usted debe elegir cual herramienta utilizard para generar el

reporte. . Después hacer clic en Aceptar.

7.2.- DETALLE DE DEVOLUCION
RUTA DE ACCESO
e Moddulos: Compra

e Submodulos: Reporte de transacciones
e Eventos: Detalle de devolucion

SIS & PRO S.R.L.
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& sccoh03: detalle de devolucion

ORIX-ESTANDAR 2910712010
ECOMIEHAS S DETALLE DE DEVOLUCION 10:21:38

Criterios de seleccion T Opciones de desting

Inicial Final

Almacen  |05401| 05433

Fecha [1r0620m0 =] |30006/2010 =

Aceptar Salir

DESCRIPCION

Este evento Genera el detalle de todas las devoluciones de los productos a los
proveedores realizados en un determinado periodo y almacén.

Para Generar este informe es necesario colocar en la pestafia criterios de seleccion: el
cadigo del almacén inicial y final, seleccionando después el rango de fechas Inicial y

Final. En la pestafia opciones de destino usted debe elegir cual herramienta utilizara
para generar el reporte. . Después hacer clic en Aceptar.

8) REPORTE PARA ANALISIS

Este submodulo se encarga de la presentacion de los datos basicos de las tablas maestras,
los reportes que emite son los siguientes.

8.1.- ESTADO CONTABLE DE ORDENES DE COMPRA
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RUTA DE ACCESO

e Moddulos: Compra
e Submodulos: Reporte para analisis
e Eventos: Estado contable de ordenes de compra

W scco504: estado contable de ordenes de compra

ORIX-ESTANDAR 29/07/2010
ECUMBHASS ESTADO CONTABLE DE ORDENES DE COMPRA 10:24:50

Criterios de seleccion T Opciones de desting

Inicial Final

Proveedor 1 533333

Fecha |msoeszot0 -] |30/06/2010 <

Nro. de orden [ 5593331

Aceptar £ Salir |

DESCRIPCION

Mediante este evento usted Obtiene un balance contable de la orden de compra, en el cual
se refleja los cargos efectuados mediante la distribucion de los gastos de internacion
efectuados en la hoja de costo y los abonos realizados por el registro de las obligaciones
por gastos de internacion.

La diferencia que manifiesta este informe son las desviaciones entre los costos estimados
versus los documentados los cuales que guardan relacion directa con la cuenta de
mercaderia en transito. Dichas diferencias deben ser ajustadas mediante el modulo contable
cargando o abonando la cuenta de resultado Diferencias de importacion y la cuenta
Mercaderia en transito respectivamente.
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Para Obtener este informe es necesario colocar en la pestafia criterios de seleccién:

Datos referentes al proveedor, fecha, nimero de orden y haga clic en Aceptar, aparecera en
su pantalla en la columna de Cargos los costos ya sean estimados o documentados que
fueron ingresados en las hojas de costo de las importaciones y en la columna de Abonos
los costos de internacion reales de la compra. En la pestafia opciones de destino usted
debe elegir cual herramienta utilizara para generar el reporte. . Después hacer clic en
Aceptar.

8.2.- COMPARATIVO DE ORDENES DE COMPRA
RUTA DE ACCESO
e Modulos: Compra

e Submodulos: Reporte para analisis
e Eventos: Comparativo de ordenes de compra

W scco505: comparativo de ordenes de compra

ORIX-ESTANDAR 2910712010
<COMPRAS> COMPARATIVO DE ORDENES DE COMPRA 10:37:45
Criterios de seleccion T Opciones de destino

Inicial Final
Proveedor [1 393339
Fecha |mseszmo -] [30/0822000 -]
Nro. de orden [1 393339

Salir |

DESCRIPCION

Este formulario se lo utiliza para Obtener un documento que compara las cantidades
que fueron solicitadas a los proveedores y las que efectivamente fueron recibidas,
mostrando las posibles diferencias en unidades y en importe.
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Para Obtener este informe es necesario colocar en la pestafia criterios de seleccién: el
rango Inicial y Final de: Proveedor, fechas y del Nimero de Orden al cual queremos
visualizar en el informe En la pestafia opciones de destino usted debe elegir cual
herramienta utilizara para generar el reporte. . Después hacer clic en Aceptar.

8.3.- COMPRAS POR PROVEEDOR

RUTA DE ACCESO

e Moddulos: Compra
e Submodulos: Reporte para analisis
e Eventos: Compras por proveedor

W scco506:compra por proveedor

ORIX-ESTANDAR 2910712010
REUMBHASS COMPRAS POR PROVEEDOR 10:47:45
Criterios de seleccion T Cpciones de destino

Inicial Final
Proveedor [1 393399
Fecha 01062010 _= 304062010 =
Rubro |INDUSTRIAL =] |servicios -
S alir |

DESCRIPCION

Mediante este evento usted Obtiene un documento especificando todos los detalles de
las compras realizadas por proveedor en el cual se refleja las cantidades facturadas, el
importe facturado, el costo de internacion y el importe total, también las cantidades y el
importe  correspondiente a las devoluciones si se diera el caso, quedando como
resultado las cantidades y el importe neto.
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Para Obtener este informe es necesario colocar en la pestafia criterios de seleccién: el
Rango Inicial y Final de Proveedores, fecha Inicial y Final y el de rubro empresarial.
En la pestafia opciones de destino usted debe elegir cual herramienta utilizara para
generar el reporte. . Después hacer clic en Aceptar.

8.4.- ANALISIS DE MOVIMIENVO POR PROVEEDOR
RUTA DE ACCESO

e Moddulos: Compra
e Submodulos: Reporte para analisis
e Eventos: Analisis de Movimiento por proveedor

& scco508: andlisis de movimiento

ORIX-ESTANDAR 2910772010
RHERDATESINENENTAS S ANALISIS DE MOVIMIENTO POR PROVEEDOR 10:52:11

Criterios de seleccidn T Opciones de destino

Proveedor 1 RaMIRO SUAREZ CERVANTES

Inicial Final

Fecha compra [01,/05/2010 | |31/05/2010 -]

Fecha venta |01/06/2010 | |30/08/2010 =

Porc. venta | 5 | g

Aceptar ‘ S alir |

DESCRIPCION

Mediante este evento usted Genera el detalle de todos los movimientos realizados por
un determinado proveedor es decir, emite un informe en el cual se refleja las
cantidades facturadas, el importe facturado, el costo de internacion y el importe total.
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Para Obtener este informe es necesario colocar en la pestafia criterios de seleccion,
tales como: el proveedor, el rango Inicial y Final de fechas de compras y de ventas y el
porcentaje de venta. En la pestafia opciones de destino usted debe elegir cual
herramienta utilizara para generar el reporte. . Después hacer clic en Aceptar.

8.5.- ANALISIS DE MOVIMIENVO POR L-G-S
RUTA DE ACCESO
e Moddulos: Compra

e Submodulos: Reporte para analisis
e Eventos: Analisis de Movimiento por LISTA-GRUPO-SUBGRUPO

W sccoh09: andlisis de movimiento

ORIX-ESTANDAR 2910712010
SHERDRIESDEWENTAS 2 ANALISIS DE MOVIMIENTO POR L-G-S 11:00:15

Criterios de seleccion T Opciones de desting

Linea Grupo Subgrupo

Rango inicial |1 1 1

Rango final [3333993 [3999333 9333939

Inicial Final

Fecha compra |o105/2010 ~| |31/05200 -]

Fechaventa |o1/06/2010 =] 304200 =)

Porc. venta | 5 | g

Aceptar ‘ S alir ‘

DESCRIPCION

Mediante este evento usted Obtiene el detalle de todos los movimientos realizados por
un determinado proveedor o un determinado cliente ademas informa exactamente
acerca del producto o servicio que se requiere tener conocimiento. Buscandolo através
de los filtros de lista, grupo y subgrupo.
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Ingrese los criterios de busqueda referentes. Después haga clic en el boton Aceptar.

Para Obtener este informe es necesario colocar en la pestafia criterios de seleccion: el
rango inicial y final de linea, grupo y subgrupo, también el rango Inicial y Final de las
fechas de compras y ventas y el porcentaje de ventas. En la pestafia opciones de
destino usted debe elegir cual herramienta utilizard para generar el reporte. Después
hacer clic en Aceptar.
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